Jednaci ¥4d Vyboru CPtS

5.2.08 vyborem odsouhlasena verze z 5.2.2008

1) Pravidelna jednani Vyboru tidi pfedseda nebo jim povéfeny zastupce.

2) Tajemnik zajisti, aby nejpozdéji sedm dnil pted zasedanim Vyboru dostali vSichni ¢lenové
Vyboru Program schiize a kone¢nou verzi Zapisu z minulého zasedani Vyboru. Ta je znovu zaslana
jen v ptipadé pokud doslo ke korekci Zapisu.

3) Kazdy ¢len Vyboru mize v uvodu jednani Program doplnit, popt. pozadat v mezidobi tajemnika,
aby jeho bod do Programu zaradil.

4) Konecné znéni Programu schvaluji pfitomni ¢lenové.
5) Tajemnik zajiStuje, aby z jednani byl pofizen Zapis. Zapis obsahuje vzdy:

- stanoviska Vyboru k projednavanym bodiim programu, véetné vysledkt hlasovani, pokud bylo
provadéno

- ukoly, které z projednavanych bodii vyplynuly, a to vzdy s datem, do kterého maji byt splnény, a
se jménem osoby, kterd je za dany ukol odpovédna.

6) Zapis je poslan do tfi dnti po zasedani Vyboru v§em jeho ¢lenim. Ti zaslou piipadné korekce do
2 dnil po obdrzeni Zapisu zpét tajemnikovi. Dalsi korekce Zapisu jsou mozné pouze na dal§im
fadném zasedani Vyboru a musi byt zatazeny jako bod programu.

7) Kazdé zasedani Vyboru musi obsahovat kontrolu plnéni ukolt na podkladé Zapisu z predeslého
zasedani.

8) Agendu v obdobi mezi jednotlivymi zaseddnimi vyfizuje predseda, tajemnik a sekretariat, popft.
predsedou povéteny jiny clen Vyboru.

9) Sekretarka vede seznam korespondence /i e-mailové/, kterou Vybor musi projednat, popft. kterou
v mezidobi vyftizuje predseda ¢i tajemnik /popi. osoba povétrend predsedou/. Seznam obsahuje
datum prichodu, datum vyfizeni, popf. jméno osoby, kterd méla pfipis na starosti.

10) Pokud se néktery z ¢lenti Vyboru nezucastnuje jednani bez fddné omluvy po dobu Sesti mésici,
predseda jej vyzve k vysvétleni smyslu jeho dalSiho setrvavani ve Vyboru. Pokud by tento ¢len na
své misto ve Vyboru rezignoval, mize byt Vybor doplnén kooptovanym ¢lenem podle poradi
vysledkt poslednich voleb do Vyboru.



